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|
1. Introduccion

El presente documento ofrece una visién del procedimiento a seguir para realizar la solicitud de una beca por
parte de la ciudadania a través de las distintas opciones, siendo éstas:

e Elalumnado que solicitdé beca el afio anterior y consta en la aplicacién de matricula en este afo tiene
posibilidad de introducir el cédigo de verificacién, evitando asi que tenga que personarse en el centro.

o Desde Internet: accediendo al sitio habilitado al efecto por el Departamento de Educacioén en:

http://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/departamento-educacion/

e Acudiendo al Centro con el impreso.
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2. Fases del procedimiento para un solicitante

El procedimiento consta de 4 fases diferenciadas:
. Presentacién de solicitudes mediante cddigo de verificacion:

Posibilidad disponible sélo para aquellos solicitantes de Beca en la convocatoria anterior sin necesidad de
acceder a la aplicacién.

. Fase de acceso:
Existen dos modalidades de acceso:
Acceso con certificado electrénico:

La persona solicitante puede acceder a la aplicacion utilizando un certificado electrénico. Esta modalidad
permite presentar la solicitud telematicamente, no es necesario entregar la solicitud presencialmente.

Acceso con usuario y contrasefia:

En caso de que la persona solicitante no disponga de uno de los certificados electronicos anteriormente
indicados, de forma alternativa, la aplicacion permite a la persona registrar una cuenta de correo
electronico junto con una contrasefia en el Departamento de Educacién, para su utilizacién a lo largo de
todo el proceso de solicitud de la beca.

. Fase de solicitud:

Tras la autenticacion, la persona puede acceder a realizar una nueva solicitud que podra cumplimentar en
varias sesiones.

La persona autenticada ha de ser tutora del alumno interesado de la solicitud o bien una persona >18 afios
que desea solicitar una beca para si mismo.

Una vez la solicitud esté completa, la persona podra presentar dicha solicitud al Centro Educativo
(Administracién) para que comiencen a tramitarla.

e Fase de tramitacion:

Durante la tramitacion de un expediente, la persona podra consultar toda la informacion relativa a los tramites
llevados a cabo por la Administracion.

Adicionalmente, la persona podra efectuar acciones sobre el expediente a peticion de la Administracion.
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2.1. Validacién solicitudes renovantes mediente cédigo

SOLO PARA EL ALUMNADO QUE SOLICITO BECA EN EL CURSO ANTERIOR

El centro imprimira el formulario de solicitud de todas las personas solicitantes de beca del curso anteriror con
los datos pregrabados y se las entregara a las familias para que revisen los datos que aparecen en el mismo.

Esta solicitud pregrabada podra validarse una vez comience el plazo de solicitud de dos formas:
e a paritr de la URL y el cédigo de verificacién que viene en el pie del impreso aportado

e accediendo a la aplicacién con usuario y contrasefia y pulsando la forma de presentacion
Telematico con codigo de verificacion en el apartado Presentar Solicitud (Ver punto 2.4.6.1)

v" En caso de ser necesario hacer alguna modificacién en los datos propuestosen el impreso hay
disponible un enlace directo a la ventana de acceso de la aplicacion (Ver punto 2.2):

EUSKC JAURLARITIA GOBIERMO VASCO

BECAS no unlversitarias e | mm———

“/ Propuesta de Solicitud

5i usted esta de acuerdo con la informacidn presentada &
dentificative d= educacidn si lo cenoce, recusrds que de!

a propuests, intreduzes sus dates de identificacidn: Ndmere de DNI, NIE ¢ cel documento
tor {padre, madre o tutor l=gal) del alumnc.

® DNI Tutor NIE Tutor DIE Tutor
{*) DNI Tutor: {*) F. Caducidad:
158
{*) Introduzca el cidige aseciado a la propuesta dz |z solicitud: Dénde localizar 2l cédigo &

Si por el contrario necesita adjuntar documentacién y /o realizar alguna medificacion 2o ad= solicitud debers hacerls desde |z aplicacién

autenticandese con alguna de las opoionaes de identificacidn dizpenibles en 2l siguiente enlace: Acceso aplicacién ¢ bier acudiando s su centro educstive
correspondients.

v" En caso de no detectarse modificaciones en el impreso aportado por el centro, se da la posibilidad de
presentar la solicitud sin necesidad de acceder a la aplicacion y sin necesidad de personarse en el
centro.

Para ello acceder a la URL indicada en el impreso:

| CODIGO DE VERIFICACION: __ aSTrXe |

( http://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/departamento-educacion/ }

|
: " s Lat . aps z " i -z 3 . " v

i Puede validar o modificar telematicamente esta propuesta de solicitud utilizando este cédigo de verificacidn en la siguiente direccion:
i

i IMPORTANTE: 5i no tiene ndmere de cuemna bancaria infarmada es de obiigada cumplimentacidn en la solichud, telemdticamente via la aplicacion cacudiendo af centra,

En cumpiimiento de la Ley Orgdnica 151998, Je informamas que los datos personales oltenidos mediante esfe impreso, se inconpoaran para sw tratamiento, en ef fichero de BECAS ¥ AYUDAS NO
UNIVERSITARIAS. Si lo desea, puede gjercitar fos derechos de acceso, rectiicacidn, cancelaciin y oposicidn, previstos por la Ley, mediante escrifo al Departamento de Edwcacidn, Politica Lingdistica y Cultura,
Direccidn de Recursos, CFf Donostia-San Sehastian, 1. 01018 Vitona-Gastelz.
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Introducir los datos solictados en la ventana de forma que se valide la correspondencia de los datos del tutor
con el codigo de verificacion que presenta el impreso:

Uy 1
EUSKC JAURLARITIA GOBIERNO YASCO

BECAS no unlversitarias e oo

PropLesta de Solicitud

5i usted esta de acuerdo con la informacidn presentada en |2 propuests, intreduzes sus detes de identificacidn: Ndmere de DNI, NIE o del documento
dentificativo de educacion si lo conoce, recuerde que debe s=r tutor {padre, madre o tutor legal) del alumna.

) pNE Tutor ) NIE Tutor DIE Tutor

{*) DNI Tutor: (*) F. Caducidad: _

(*) Introduzca el codige aseciado a la propuests de la sclicitud; Cénde localizar 2l cédigo &

Si por el contrario necesita adjuntar documentacién y/o realizar alguna medificacion =n cu propuesta de solicitud debers hacerls desde |2 aplicacion,
autenticandese con alguna de las opoiones de identificacidn dizpenibles en 2l siguiante enlace: Acceso aplicacién o bier acudiando = su centro educstive
correspondients.

El cédigo es el esta disponible en el impreso aportado por el centro junto encima dela URL:

CODIGO DE VERIFICACION: aSTrxo

Puede validar o modificar telematicame’ acion en la siguiente direccion:

http://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/departamento-educacion/

IMPORTANTE: 5i no tiene ndmers de cuenta bancaria informada es de obiigada cumplimentacidn en la sofichiud, telemdticamente via la aplicacion cacudiendo af centro.

En cumpilimients de la Ley Orgdnica 15/1998, lo informarnos que los datos personales obfenidos mediante esfe impreso, se inconporan para su tratamiento, en ef fichern de BECAS ¥ AYUDAS NO
UNIVERSITARIAS. 5i o desea, puede ejercitar fos derechos de acceso, rectificacidn, cancelaciin y oposicidn, previstos por la Ley, mediante escrito af Departamenfo de Edvcacidn, Politica Lingdistica y Cultura,
Direccidn de Recursos, Cf Dopostia-San Sehastian, 1. 01010 Vitona-Gastelz.

Los datos tienen que corresponderse a un tutor del alumno:

iL Mo esta registrado como tutor del alumno que intenta wvalidar, Por favor acuda al centro para
& B corregir esta situacion o bien puede intentarlo otro familiar que si1 esté cormo tutor del alumno
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Superada la validacion se da la posibilidad de Imprimir nuevamente la solicitud y se ha de proceder a la
Confirmacion.

Propuesta de Solicitud

DIE Alurnnao: Apellidos, Mombre:
e e
Centro Educativa: Mivel Ensefianza: Cursot
014464-CEIP Derio HLHI Educacidn Primaria 6.Educacidn Primaria

(*1Correo electranico:
. LT

Si usted estd de acuerdo con la informacidn presentada en la propuesta de solicitud pulse agui para proceder a la presentacién:

Confirmar

Al confirmar acepta los datos de la solicitud que le han entregado en el centro, Tenga en cuenta que los datos no serdn modificables v la solicitud se dard por
presentada.

Imprimir salicitud propuesta

Si en la solicitud de la convocatoria anterior no se informé el un numero de cuenta en este punto se le solicitara
una para poder validar la solicitud. En esta convocatoria es un campo obligatorio del formulario.

Propuesta de Solicitud

DIE Alurmno: Apellidos, Mombre:

o Fe e e el il »

Centro Educativio: Nivel Ensefianza: Curso:
014619-CPEIPS Angeles Custodios HLEHIP Educacidn Infantil Infantil 5 afios

(*)Correo electrdnica:

Datos del Banco o Caja de Ahaorros - Datos Titular

(*IDNI / MIE: (*1apellido 1: Apellida 2: (*IMombre:
(*MIBAN:  (*)Entidad:  {*)Oficina:  (*)DC: {*IMdmero de cuenta:

Siusted esta de acuerdo con la informacidn presentada en la propuesta de solicitud pulse agui para proceder a la presentacion:

Confirmar

Al eonfirmar acepta los datos de la solicitud que le han entregado en el centra. Tenga en cuenta que los datos no serdn modificables v la solicitud se dard por
presentada.

Imprimir solicitud propuesta
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Una vez pulsado el botén Confirmar, se envia un email al correo de Confirmacion alimentado en esta misma
ventana y en la misma ventana se permite obtener el Justificante de Registro.

Propuesta de Solicitud

S —

Centro Educativo: Curso;
+Sequro que deses confirmar? [ leEducacién Primaria
ey o e

Si usted esta de acuerdo con la informacion pres: A proceder a la presentacian:

Al confirmar acepta los datos de |a solicitud que le han entregado en el centro. Tenga en cuenta que los datos no serdn modificables y la solicitud se dard por
presentada.

Irnprimir solicitud propuesta

3 Por favor, espere unos instantes ...

7/Propuesta de Solicitud

DIE Alurnno: Apellidos, Nombre: Solicitud presentada correctarnente, imprima su
— justificants de registro. Aviso de confirmacian

ermitida,

Centro Educativo: - Curso:

{(*)Correo electrénico:

Salicitud presentada, imprima o guarde el siguiente: Justificante de registro

Irmprimir solicitud propuesta

Solicitud de una Beca No Universitaria Pagina: 8
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El justificante de registro estara disponible para ser impreso accediendo de nuevo a la ventana y superando
nuevamente la validaciénd e tutor y cédigo:

su | ge

“‘Propuesta de Solicitud

Centro- Educativa:
N14454-CFTP Daritd HLHT

#hiCorren elactriniza

s Gas el

Adminsracion Foblica de la CAE Redistro electranico. Redibo de presentacidn de docurmentos

Oatos del ragistro:

Niimern de registra:  2017RTEOO0I0031

Fecha deregistro:  22/08/2017 12:09:55

Asurto:

UMIBESTSITATEAZ KARPOKD [KASLEAK ESKOLATIERD IKASKETA-EEKETARAKD ETA LAGUNTZETARAKC DELALDIA -
SOLICITUD/APORTACIEN DE DOCUMEMT QS f BECAS 7 ATLDAS AL ESTUDIO PARA LA ESCOLARIZACLLN DE ESTUDLANTES DE

MINELES MO UMIMERSITARIOS - SOLICITUD AP

Documantos anaxos:

P

1-45241

Solicitud presentads, imprma o guarde =l siguiznteQustificants de redistr

I‘ I El':m'r kanuehr

Irmprimir

salicitud propuesta

Solicitud de una Beca No Universitaria
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2.2. Fase de acceso

2.2.1. Acceso con certificado electronico

La persona que quiera acceder con certificado electrénico debera seleccionar el apartado ‘Certificado
digital’ de la pantalla:

BECAS wo unlversitarias PN sl evs

Tdentificacidn con su email . Certificado digital .

Identificacion de usuariofa
Conec elactrénica:

Contracaliat

Aceptar

Aceplar
Sina estd registrado. Registress aqul Registrare

Informacidn sobra lne Hipos da cartific adns digitales acaptadas
Na ha racthido al comven da activaciin Rt Faitos
Ho recucrdo mi contraseia Sobre L firms con Tuago de Barcae

i I recusrda o ya oo teigo accesn al comeo con el que me reglete

Ayuda

idea \ )

Navegadores recomendados

Optimizado para A\ H:Efux @Ch rome Otros compatibles . :'I _" 1

44 - Beoas Mo Universisrias

Becas Mo Universtaries

Podra acceder a la aplicacion con uno de los siguientes certificados electronicos: DNI electrénico, tarjetas de
Izenpe, tarjeta ONA o certificado de persona fisica de la FNMT. Especificadas en:

BECAS wo unlversitarias PN sl evs

Estas cn
Tdentificacidn con su email . Certificado digital .

Identificacion de usuariofa
Conec elactrénica:

Contracaliat

Aceptar
Acoptar
3ina estd recistrado. Regliress agui Fiegistrare
é Infasernacian sobea Ins Hpos da cartific ados digitales aceptados
M he vectbide ol comen da acteacitn Rt TRt

Ho recusrdo mi conbrasena Sobre la fira con uege de Barcos

i I recusrda o ya oo teigo accesn al comeo con el que me reglete

Ayuda

Widoao

Navegadores recomendados

Optimizado para g H:Efux @C!T['O"IWE Otros compatibles e :I.I

44 - Beoas Mo Universisrias

Becas Mo Universtaries

Solicitud de una Beca No Universitaria Pagina: 10
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Si desea consultar mas informacion técnica relacionada con la instalacion y configuracion de los certificados
puede acceder en Requisitos técnicos:

BECAS wo unlversitarias PN sl evs

Cinntarto: Ariida Sede Electrinica

Identificaciin con su email Certificado digital .
Identificacion de usuariofa
Conec elactrénica:
ontracafiat
Aceptar
Acoptar
i nag estd recistrado. Regliress agui Fegistrarse

Informacidn sobra lne Hpos da cartific ados digitales aceptadas
Na ha racthido al comven da activaciin Rt TRt
Ho recucrdo mi contraseia

Sobre L firms con Tuago de Barcas
i I recusrda o ya oo teigo accesn al comeo con el que me reglete

Ayuda

Widoao

Navegadores recomendados

Optimizada para e ﬁrr“i'zfm( e chrome Otres compatibles e :|-,'r..;||”:.:\l

La aplicacion permite acceder a la aplicacion con un certificado que soporte la identificacion con un sistema de
juego de barcos. Si necesita mas informacion puede acceder a:

BECAS wo unlversitarias PN sl evs

Cinntarto: Ariida Sede Electrinica

Identificacidn con su email

Identificacion de usuariofa
Conec elactrénica:
ontracafiat
Aceptar
Acoptar
i nag estd recistrado. Regliress agui Fegistrarse

Infasernacian sobea Ins Hpos da cartific ados digitales aceptados
M he vectbide ol comen da acteacitn Rt TRt
Ho recusrde mi conbraseia + Sobrela fima con Rsgn da Barcos

Mo 1 racuirda o ya o engo atcest  comss Con ol qus ne Ryl

Ayuda

Wideo

Navegadores recomendados

Optimizado para ﬁ- ﬁ'r"érc'x @ch rome Otros compatibles .e :""'_':I

W44 - Beoas Mo Universisrias

Becas Mo Universtaries
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2.2.2. Acceso con usuario y contrasena

La persona que no disponga de certificado electrénico, también podra acceder a la aplicaciéon. Para ello debera
crear un nuevo usuario proporcionando una cuenta de correo electrénico, junto con una contrasefia para el

acceso al aplicativo.

La persona que quiera acceder mediante esta forma de acceso debera seleccionar el apartado
‘Identificacion con su email’ de la pantalla:

# euskadi.cus|

B ECAS no unlversitarias

Estis cna. i

Tdentificacidn con su email . Certificado digital .

Identificacion de usuariofa

Cones slacténics:
Contracafia; @

Aceptar

Aceplar

Sino astd registrada. Registresa aqui Fegistrarse
Infosmnacidn sobea Ins tpos do cartificados digitales aceptados

Na he racibido al comen do activacidn Requisitos Técnicos

Ho recucrdo mi contraseiia Sobre L firms con Tuago de Barcas
i I recusrda o ya oo teigo accesn al comso con el que me reglete
Avuda
\ videa/ )

Navegadores recomendados

Optimizado para G E:éfux G‘CETIOHTE Otres compatibles e :I. 1

Becas Mo Universtaries

44 - Beoas Mo Universisrias

Desde la opcion Ayuda podra descargarse un documento explicativo de las distintas opciones disponibles.

Solicitud de una Beca No Universitaria Pagina: 12



EUSKO JAURLARITZA :!g

GOBIERNO VASCO

HEZNUNTZA SNLA o CEPANTAMENTO OF ECUSASIEN

2.3. Fase Inicio Solicitud

2.3.1. Renovante ONLINE

A los alumnos solicitantes de beca en el curso anterior se les facilitara un formulario de solicitud ya
cumplimentado.

La propuesta de solicitud se encuentra disponible en la opcién Solicitudes en Elaboracién desde la que se se
pueden realizar las modificaciones detectadas con respecto al afio anterior.

Seleccionando la solicitud y clicando en editar, se puede modificar cada uno de los apartados de la solicitud.
Ver el apartado sobre la cumplimentacion de la solicitud mas adelante.

TG ERENITT LA - Solicitudes en Elaboracidn |

e
[ 1 ds 1 Elamentos i de 1
[m {0l [oNI/NIE — ombre » Apeiios ientro oo - E
1] i ol e 014288 - Andra Mari Educacion Primaria 5. Educacion Primaria

Editar | Bormar | Obkaner immprese sclidtud

2.3.1.1. Como obtener el cédigo de verificacidon

Se puede obtener el codigo de verificacion generando el impreso de solicitud sin tener que acudir al centro. Y
esto se puede hacer seleccionado la solicitud y clicando en obtener impreso de solicitud, esto genera un
impreso en formato pdf, y en la segunda hoja podremos ver el cédigo de verificacion:

TG ERENITT LA - Solicitudes en Elaboracidn |

~—

L":"] 1 de t Elarmentos ! de 1
[ DiE+ D/NIE = ombre» vl oo Eancanvo ECT—
1] i ol e 014288 - Andra Mari Eduzacion Primaria 5.Educacidn Primaria

Editar | Barear ’ Obkaner impraze solidtud ]
R o e S o e e S 1
'
; | CODIGO DE VERIFICACION: __ aSTrXe |

1
1 Puede validar o modificar telematicame acion en la siguiente direccion:
i
1

httpe/fwww.euskadi.eus/gobierno-vasco/departamento-educacion/

| IMPORTANTE: 5i no tene ndmero de cuemnta bancaria informada es de obiigada cumplimentacidn en la soliciiud, lelemdticamente via la aplicacién cacudiendo al centro.

En cumplimiento de la Ley Orgdnica 15/1998, le informarnas que los datos personales obdenidos mediante esfe impreso, se inconporan para su tratamiento, en ef fichemn de BECAS ¥ AYUDAS NO
UNIVERSITARIAS. 5i o desea. puede ejercitar fos derechos de acceso, rectificaciin, cancelaciin y oposicion, previsios pov la Ley, medante escrito al Departamento de Eduvcaciin. Politica Lingdistica y Cultura,
Direccisn de Recursos, CF Donostia-San Sehastizn, 1 01010 Vitona-Gasteiz.
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2.3.2. Nueva ONLINE

La persona solicitante desde Internet, una vez autenticado, identifica el alumno y el nivel de ensefianza para
el que desea cumplimentar la solicitud. Un alumno sélo puede tener una unica solicitud para un nivel de
ensefianza concreto.

La persona autenticada debera estar registrada como tutor (padre, madre, etc) del alumno en el sistema
educativo. Si no esta registrado como tutor el sistema no permitira iniciar la solicitud para el alumno, y
el tutor debera ponnerse en contacto con su centro para que corrija los datos del alumno.

También se permitira iniciar una solicitud para si mismos a personas de edad >=18 afios.
En caso de que la persona autenticada no esté dado de alta en el registro de personas del Departamento debera

registrarse (Ver Punto 2.3.2.1), en caso contrario debera seleccionar directamente el alumno entre la lista
presentado (Ver Paso 2.3.2.2).

2.3.2.1. Tutor no registrado

Esta opcion solo es para aquellas familias que son nuevas para el sistema educativo, por ejemplo
familias que solicitan para su primer hijo en educacién infantil.

La persona autenticada no se encuentra en el registro de personas del Departamento y en un primer instante
ha de registrarse.

Registro del tutor

(*IM° Docurmento: (*IF, Macimiento:
(*Maombre: (*apellida 1: Apellido 2: (*1Sexa: (*1% Minusvalia:
MamQ1 Ap101 Ap20l - 0

Expedientes en Curso | Histdrico de Expedientes
Expedientes

Zin registros que mostrar den s »1

Irnprimir Solicitud | Yer Expediente

Se informa la F.Nacimiento y se pulsa ‘Valida DNI/NIE -> se alimentan los campos Nombre, Apellido 1,
apellido2 y Sexo a partir del servicio de verficacion de datos al que tiene acceso el departamento.

Inicio de solicitudes | Solicitudes en Elaburacwén|

Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud

M 1 de 1 Elementos de 1

Iniciar solicitud para alumno seleccionads | Alumno no encontrado en la lista

Tras pulsar Guardar permite iniciar una solicitud asi mismo en caso de tener una edad >=18 afios o para un
alumno que identifique desde la opcidn ‘Alumno no encontrado en la lista’, debido a que al ser una persona
nueva garantiza que no es tutor de ningun alumno registrado.
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2.3.2.2. Tutor registrado

Seleccionar el alumno de la lista presentada desde la opcién Inicio solicitudes / Seleccione alumno de la lista
para Inicio de solicitud.

Inicio de solicitudes | Solicitudes en Elaboracian

Seleccione alumne de la lista para Inicio de solicitud

L=§ 1 de 1 Elementas det

Iniciar solicitud para alumno selectionado | Alumne no encontrado en la lista

[ GO WHTTE W | Histdrico de Expedientes
Expedientes
Le# 1 de 1 Elernentos

il Sl el A e el W . 010499 - ERRIBERA GOITI ENSENANZA DE DANZA GH

Irnprimnir Solicitud | Ver Expediente

En caso de no encontrarse el alumno buscado en la lista pulsar la opcién ‘Alumno no encontrado en la lista’
(Ver punto 2.3.2.3), en caso de encontrarlo ‘Iniciar solicitud para alumno seleccionado’ (Ver punto 2.3.2.4),

2.3.2.3. Alumno no encontrado en la lista

Se ofrece es un buscador del alumno en el registro de personas del Departamento para que en caso de no
encontrarse registrar en el sistema.

Informar alguna de las opciones de busqueda ofrecidas en el buscador y pulsar ‘Buscar’ para detectar los
alumnos encontrados en base a los estos criterios:

7 Buscador de alumnos Resultados

g Opcidn A
(*F. Nacimiznto: =

* Marmbre: (*1apellida 1: Apellido 2:

e Spoidn B
{*IDIE:

8 Qpoidn <

(*IMN° Documento:

v" Si el alumno se encuentra en los resultados presentados

e En este caso, en el que se encuentra el alumno, significa que LA PERSONA AUTENTICADA NO ES
TUTORA DEL ALUMNO y DEBE ACUDIR AL CENTRO EDUCATIVO para que le identifique como
tutor.
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e Sino se realiza esta accién no podra iniciar solicitudes para el alumno y niveles de ensefanza de los
que esta registrado en la matricula.

7/ Resultados de alumnos Buscador
[2 1 de 1 Elementos det
S S T S T Y S

Seleccionar

Mediante la accion ‘Seleccionar’ solo permite consultar el Detalle del alumno.

v" Si el alumno no se encuentra en la lista presentada pulsar ‘Nuevo’:

7, Resultados de alumnos Buscador
Zin registros que mostrar i de o e i
e

Nuevo | Seleccionar

Esta opcion solo es para aquellas FAMILIAS QUE SON NUEVAS EN EL SISTEMA EDUCATIVO.

(EjemploS: familias que solicitan para su primer hijo en educacion infantil o para alumnos de traslado en
ensefianzas postobligatorias)

Sélo en el caso, cuando se registra un nuevo alumno, la persona que registra el alta pasara a ser tutora
automaticamente del alumno.

En caso de indicar que tiene DNI o identificarse que debe tenerlo obligatoriamente porque la F.Nacimiento asi lo
indica (>=14 afos), se obliga a alimentar los Datos Personales con llamada al servicio policia.

%

////ﬁ Detalle de alumno |Buscad0r || Resultadas | Detalle
[ Tiene DNI (E! DI o5 obligatorio sf la persona tiene mas de 14 afios) M4k M
(*IM= Documento (*IF. Macimiento: DIE:

= Valida DHI/NIE
(*IMombre: (*1apellido 1: Apellido 2: (*ISexn:
-
| Guardar || Valver || Lirnpiar |
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En caso de no tener DNI y ser < de 14 afos se informan los datos requeridos:

Detalle de alumno Buscadar || Resultados

H 4 prH

[T Tiene DNI (E! DNT es obligatorio sf !z persona tene mas de 14 afios)

(*IM2 Docurnento (*IF. Macirienta: DIE:

=

(*iMormbre: (*1apellido 1: Apellida 2: (*1Sexo:

| Guardar || Valver || Limpiar|

Al pulsar ‘Guardar’ se da de alta el nuevo alumno.

2.3.24. Iniciar solicitud para alumno seleccionado
Posicionarse en el registro del alumno y seleccionar la opcidn ‘Iniciar solicitud para alumno seleccionado’.

Seleccionar el nivel de ensefianza de los presentados para iniciar la solicitud:. En caso de estar registrado en la
aplicacion de matricula en algun centro se propone el nivel de ensefianza para el inicio de la solicitud:

s QTG ERENT T R | Solicitudes en Elaboracian

Seleccione alurnno de la lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de ensefianza

DMIMIE: BIE:

Mombre: Apellido 1: apellido 2:
Bmlmn sl 707282 Pagez Andeqok Rafacokadan
(*IMivel Ensefianza; (*1Turno: (*ICurso: (*1Modalidad:
EDUCACION SECUNDARLA OBLIGATORIA  v| [Matutine | ~| [309E50 | [eompleta |
(*iTerritorio:  (*)Municipio:

(*1Centro Educativo:
Gipuzkoa Zarautz 012292 - Lizardi

| Cancelar | | Comenzar solicitud

En caso de no estar registrado en la aplicacion de matricula en ningin centro No se propone el nivel de
ensefianza para el inicio de la solicitud (parte inferior de la lista desplegable):

TG R T T BN | Solicitudes en Elaboracidn
Seleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de ensefianza

DNI/NIE: DIE:

Mombre: Apellida 1: Apellida 2:
LER- . SR _ 5 Pagez andeqok Rafacokadan
{(*)Mivel Ensefianza: (*1Turno; (*)Cursao: {(*IModalidad:
EDUCACION SECUNDARLA OBLIGATORIA  ~| [Matutine  +| [39Es0 v| [Eompleta |
CUNDARIA OBLIGATORIA = E.duca.two:
| - Lizardi

p | Cancelar | | Comenzar solicitud
EMSENAMZA DE MUSICA GRADOD MEDIO
EDUCACION INFANTIL

EMSENMAMZA DE DANZA GRADOD MEDIO
EMSERANZAS DE DANZA GRADO ELEMENTAL
ENSENANZAS DEPORTIVAS DE GRADO MEDIO
Artes Plasticas v Disefio Grado Superior

ST EC R R | Histdrico de Expedientes
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LT GG R T TG R | Solicitudes en Elaboracidn

Zeleccione alumno de la lista para Inicio de solicitud | Seleccione nivel de enseiianza

DMIAMIE: DIE: Nombre: Apellido 1: Apellido 2:
Tiakdddas TRTRES Fagez Andeqok Rafacokadan
{*IMivel Ensefianza: (*1Turno; (*ICurso; (*)Especialidad/Ciclo: (*IModalidad:
ENSERlANZA DE DANZA GRADO MEDIO x|  Matutine | hd| id| hd|
(*Territorio; {(*IMunicipio; {(*)Centro Educativo:
= = =

| Cancelar | | |

Una vez informados los datos requeridos, se activa el botén ‘Comenzar solicitud’ y se ha de proceder a su
cumplimentacion (Ver punto 2.4)

2.3.3. Desde el Centro Educativo

El solicitante tiene la posibilidad de acudir al centro educativo a recoger su impreso de solicitud para
completarlo manuscritamente.

Posteriormente, la persona solicitante (tutor del alumno) acude al centro con el impreso cumplimentado
manuscritamente para que el propio centro sea quien mecanice la solicitud en su nombre.

Una vez el centro recoja la solicitud debera registrarla y entregar al solicitante un justificante de registro.
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2.4. Cumplimentacion de solicitud

Por defecto se precarga la informacion registrada en el Departamento para el Alumno.

La cumplimentacion de la solicitud ha de seguir el orden establecido en las pestafas presentadas de izquierda a
derecha y de arriba abajo tal y como se indica a continuacion.

La persona solicitante no tiene por qué cumplimentar la solicitud en un solo paso, si no que puede ir haciéndolo
en distintas sesiones. Asi, desde el primer momento en que la persona comienza a cumplimentar la solicitud y la
guarda, éste visualizara la solicitud en el apartado ‘Solicitudes en elaboracion’ que se muestra en la parte
inferior de la pantalla.

IGILNGERELLILELE Solicitudes en Elaboracian
Solicitudes
@ 2 de 2 Elenentas

mloc - o | senoe e

l_ ..... [ B8 -y N, CE_RL g _ ¥ 010589 - ELCIEGOKO HAURR ENSEMNANZAS DEPORTIVAS [ 29 EDGM

Editar | Borrar | Obtener impreso solicitud

apellida 1: apellido 2:
Centro Educativo: Municipio:
Plan de Estudios: Mivel Académico: Curso:
Especialidad/Ciclo: Modalidad: Modelo lingiistico:  Turno:
DMIAMIE [*IF. Nacimiento:
(*iapellido 1: Apellido 2: (*IMaormbre: (*1Sexa;
-
Domicilio empadronamiento
(*iTerritorio: (*IMunicipio: (*iLocalidad:
- -
(*1Domicilio: Fartal: (*ICP
- - -

Escalera: Piso: Mano: Puerta: Teléfono:

Datos

(*1Tfno, Movil: (*1Correo electranica; {*)Idioma notificacian:
- . Castellano <

Guardar ¥ siguiente || Salir sin guardar|
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v" DNI, F. Nacimiento, Apellido1 , Apellido 2, Nombre, Sexo:

El alumno es menos de 14 afios y no tiene DNI: para actualizar la informacién Apellido 1, Apellido 2, Nombre
y Sexo presentada se ha de acudir al centro educativo correspondiente para su actualizacion.

El alumno es >=de 14 afios: es de obligada cumplimentacion el DNI del alumno. Para actualizar la informacion
Apellido 1, Apellido 2, Nombre y Sexo presentada se ha de pulsar la opcion Valida DNI/NIE que accedera al
sistema de verificacion de identidad al que tiene acceso el departamento, que actualizara sus datos personales
segun su documento de identificacion.

Datos personales | Datos familiares | Otros datos

(*IDMIMIE (*IF, Macimiento:

Rar e 31/08/1993 Valida DNI/MIE
(*1apellido 1: apellida 2: (*IMarmbre: (*1%exo:
[ o W P & Mujer <]

v' Domicilio empadronamiento:
Datos del domicilio donde reside el alumno asociado a la solicitud.

Solicitud asociada a un nivel de los que estan almacenados en la aplicacién de matricula: para actualizar
la informacién relativa al domicilio se ha de acudir al centro educativo correspondiente para su actualizacion.

Solicitud asociada a un nivel de los que no esta almacenados en la aplicacién de matricula: informacion
editable en el formulario

Domicilio ermpadronarniento
(*iTerritorio: {*IMunicipio: (*iLocalidad:
Bizkaia =| Bilbao Bilbao Ad
{(*1Domicilio {blogue, n®, piso): Portal: [ lae=H
alicante (CL) x| 1 ~| [aE0eay |
Escalera: Piso: Mano: Puerta: Teléfono:

v'  Datos avisos telematicos:
Una vez resuelta la denegacién o concesion de la solicitud se realizan los siguientes envios de avisos de cortesia:
e Email al correo electrénico indicado
e y/o SMS al teléfono movil indicado.

Una vez cumplimentado el formulario pulsar en ‘Guardar y siguiente’ y se visualizara la siguiente pestafia Datos
familiares.

En caso de detectarse informacion obligatoria sin cumplimentar no se podra avanzar con la cumplimentacion
de la siguiente pestana.
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DIE: Mombre: Apellido 1: Apellido 2:
NN
Centro Educativo: Municipio:
Santwrz
Flan de Estudios:  Nivel Académico: Curso:
EdvcadénInferdl — mlntlzafs
Especialidad/Ciclo: Modalidad: Modelo lingdistico:  Turno:

Datos personales Datos

Es necesario cumplimentar todos los campos obligatorios para continuar. @

DMIAMIE [*JF, Macirniento:
(*iapellido 1: Apellido 2: (*INombre: (*1Zexo:

icilio empadronamiento

(*iTerritorio: (*IMunicipio; (*Localidad:

- -
(*1Domicilio: Fartal: (*ICP
ey ~ls x| asss0 7|
Escalera: Pisao: Mano: Puerta: Teléfono:

(*Tfno. Mawil: (*1Carren electranico: (*1dioma notificacian:
— @ =l

Guardar y siguiente || Salir sin guardarl
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2.4.2. Datos familiares

Pestafia desde donde el solicitante informa la situacion familiar del alumno necesaria principalmente para el
calculo de la Renta familiar.

Datos personales | Datos familiares | O

(*IFamilia monaoparental  (*)Acogimientas Tutelado  (*)Familia nurmerosa
Mo = no = mo [

Pensiones (Importes totales de la unidad convivencial)

[~ Pensidn compensatoria (anual) [~ Pensidn de alimentos {anual)
[~ Pensidn de viudedad (anual) I~ Pensidn de orfandad (anual)
{* Mamero de hermanos que residen fuera del domicilio familiar por motivo de estudios universitarios: i}

{(*)Custodia compartida Noj

Solicitante
Apellido 1: Apellido 2: Mormbre: DMIMIE: F. Macimizsnta: (%1% Minusvalia:
1]
Personas de la familia que ¢ n el solicitante
Madre 31/05/1973 0 Mujer |7

Muewvo | Editar | Borrar |

| Guardar y siguiente || Salir sin guardar|

v"  Personas de la familia que conviven con el solicitante:

Edicidon de un registro: En caso de querer actualizar la informacién de una de las personas presentadas acceder
al Detalle mediante la opcion ‘Editar’

7 Detalle unidad convivencial

[¥ Tiene DNI/NIE (obligatorio 3 partir de los 14 sfios)
(*IN° Documenta (*iF. Macimiento: DIE:

" 31/05/1973 [ FEETOSE walida DNI/MIE | [T Macionalidad extranjera y sin DHI/NIE
(*INormbre: (*iapellida 1: aApellido 2:
= 0 | | e
(*1%exo; (*1% Minusvalia:  {*)Parentesco:  Tutor:
Mujer ﬂ 0 | Madre j Ird

Guardar | | Wolver

Se presentan en color rojo aquellas personas precargadas que contienen informacién incompleta.
¢ No tienen parentesco informado
¢ No tienen Fecha de Nacimiento informada

e Persona >= 14 aios que no tiene DNI informado
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Alta de un registro o persona en la unidad convivencial: En caso de querer dar de alta una persona nueva
en la unidad convivencial esta disponible la opcién ‘Nuevo’.

onas de la familia que tiven con el s

% Minuswval

. Padre 163013824E  1130097Prim 1130097Seg 1130097Mom 2570241971 O

. Madre 16294620% 1130098Prim 11300958%eg 1130098Mom 2770641971 0

. Otros 53980801F 11913ZZPrim 1191377%eqg 119132ZMom 0770142010 0

_ Otros T2845820] 495257@@m 495257@@0l 495257 @@w 0171042002 _
I Nuevol Editar | Borrar

Lo primero que se ofrece es un buscador de la persona (3 opciones de busqueda) en el registro de personas del
Departamento para que en caso de no encontrarse registrar en el sistema. Pasos a seguir:

1.-Informar alguna de las opciones de busqueda ofrecidas en el buscador y pulsar ‘Buscar’

7 Buscador unidad convivencial Pz e
& Qpoidn A
(*IF. Macimiento: =]
(*iMombre: (*1apellido 1: Apellido 2:
o Qpoidn B
{*\DIE:
o Opcidn
{*IM2 Documento:

2.-Se presentan las personas encontradas en base a los criterios de busqueda establecidos.

3.1-Si la persona se encuentra en los resultados presentados posicionarse sobre el registro y pulsar
‘Seleccionar’:

7, Resultados unidad convivencial Buseedlr

@ 1 de 1 Elementos de 1

Muewo | Seleccionar
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7/ Detalle unidad convivencial Buscador || Resultados

[V Tiene DNINIE (obligatorio & partiv de los 14 afios)

(*IM? Docurnento (*JF. Nacimiento: DIE:
= 21/05/1070 = BEEE [~ Macionalidad extranjera v sin DNL/MIE
(*iMombre: (*iapellida 1: apellido 2:
—— o m— | —
(*iSexo: (*1% Minusvalia:  (*)Parentesco:  Tutor:
Mujer - j r

Guardar | | Wolver

3.2-Si la persona no se encuentra en la lista presentada pulsar ‘Nuevo’:

7, Detalle unidad convivencial Buscador || Resultadas |

[~ Tiene DMNI/MIE (obfigatorio 5 pavtir de los 24 afios)

M2 Docurmento: (*JF. Macimiento:  DIE:
= [~ Macionalidad extranjera y sin DNI/MIE
(*IMombre: (*rapellido 1: Apellido 2:
(*1Sexa: (%1% Minusvalia:  (*)Parentesco:  Tutor:
= 0 [

Guardar | | Molver

Al pulsar ‘Guardar’ se crea un nuevo registro de la tabla de las personas que conviven con el alumno.

Borrado de un reqistro o persona en la unidad convivencial:

En caso de querer eliminar una persona de la unidad convivencial esta disponible la opcién ‘Borrar’.

Personas de la familia que conviven con el solicitante
1 ] [ S e Py g AT e
_ Padre 16301824E  1130097Prim 11300975eq 1130097Maomr 25/02/1971 0
. Madre 16294620% 1130093Prim 11300985eq 1130098Mamr 27/06/1971 0
| Dtros 53980801F 1191322Prim 11913225eg 1191322Mor 07/01/2010 O
_ Otros T2B458201  495257@@n 495257@@iil 495257 @@w 01/10,2002 _

Muewo | Editar | Borrar ]

Una vez cumplimentado el formulario pulsar en ‘Guardar y siguiente’ y se visualizara la siguiente pestafia Otros
datos:
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2.4.3. Otros datos

Pestana en la que se solicita distinta informacion en base al nivel de ensefianza de la solicitud.

¢ Niveles No postobligatorios:

DIE: Marmbre: Apellido 1: Apellido 2:

= — - mm—— Bilban

Centro Educativo: Municipio:

014413 CEIP ITSasoka Ama HLHI Sankurkzi

Plan de Estudios:  Nivel Académico: Curso:

LOE Educacian Primaria 2.Educacidn Primatia

Especialidad/Ciclo: Modalidad: Modelo lingiiistico:  Turno:
Presencial oferta completa Modelo O Iatuting

Datos personales | Datos familiares | Otros datos | Observaciones

Datos del Banco o Caja de Ahorros - Datos Titular

(*1ifutoriza el ingreso del importe de la ayuda en la cuenta del Centro al que asiste el alumnao? Noj

(*IDNI f MIE: (*1apellido 1: Apellido 2: (*IMombre:
- | = | |

(*IBAN:  (*)Entidad:  (*)Oficina: (*IDC: (*INamero de cuenta:
| | ] | ]

Otros datos

(*1Existe algun miembro de la unidad convivencial que tenga ingresos fuera de la CAPY? NOj

(*iDispone de algdn ingreso no controlado por las Haciendas Forales? Noj

| Guardar y siguiente || Salir sin guardar

¢ Niveles postobligatorios y con derecho a componente Desplazamiento o Residencia.

Datos del Banco o Caja de shorros - Datos Titular

(*)iautoriza el ingreso del importe de la ayuda en la cuenta del Centro al que asiste el alumno? g5 j

(*IDMNI / MIE: (*1apellida 1: apellido 2: (*IMaormbre:

(RIIBAM:  (*)Entidad:  (*iOficina:  (Y)DC: (*iMdmero de cuenta:
0 u] 0] 0] 0

Datos académicos del alumnofa { postobligatorias)

En caso de poseer titulacidn acadérica de alquno de los siguientes estudios indigue cudl de ellos:

[ FP bdsica [ CF Grado Medio [T Bachillerato [ CF Grado Superior [7 Grado Universitario

Desplazamiento y Residencia

(*1i%e desplaza mds de 5 km? 51 j

(*)iReside fuera de su domicilio? {Acreditar docurmentacion) Noj

(Otros datos

(*)Existe algdn miernbro de la unidad convivencial que tenga ingresas fuera de la CAPY? Noj

(*iDispone de algun ingreso no controlado por las Haciendas Forales? Noj

| Guardar ¥ siguiente || Salir sin guardar
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v' Datos del Banco o Caja de Ahorros —Datos Titular:
¢Autoriza el ingreso del importe de la ayuda en la cuenta del Centro al que asiste el alumno?
Sl: el importe concedido en la beca es abonado al centro

NO: el importe de los componentes (excepto comedor centros de gestion directa) es abonado en
la cuenta indicada.

Obligatorio introducir datos del titular y la cuenta del solicitnate aunque se autorice el ingreso a la cuenta del
centro.

v'  Datos académicos del alumno/a: indicar la titulacion académica en las opciones propuestas
v"  Desplazamiento:
En caso de que el alumno se desplace mas de 5 km’s de su domicilio de empadronamiento al centro educativo
o resida fuera del domicilio familiar para poder acudir al centro debera indicarlo en la solicitud. En caso de
solicitar componente residencia debera justificar la situacion mediante documentacién adjunta.
En ningun caso seran concedidos los dos componentes de beca en una misma solicitud.
v' Otros datos:
¢Existe algiin miembro de la unidad convivencial que tenga ingresos fuera de la CAPV?
Sl: aportar documentacién adjunta.
¢Dispone de algun ingreso no controlado por las Haciendas Forales?

Sl: indicar el importe

Otros datos

(*iExiste algin miermbro de la unidad convivencial que tenga ingresos fuera de la CAPWE j

(*iDispone de aladn ingreso no contralado par las Haciendas Forales? g1 j {(*1Importe total

Una vez cumplimentado el formulario pulsar en ‘Guardar y siguiente’ y se visualizara la siguiente pestafia
Observaciones:
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2.4.4. Observaciones

Pestafa que no tiene ningun dato de cumplimentacién obligatorio. Permite al solicitante incluir observaciones
que considera relevantes para el estudio de la solicitud.

y ayudas para estudios no universitarios
MIF: Marmhre: Anellida 1: anellidn #:
-—ra | L 11
Centro Educativo: Municipio:
014413 CEIP ITSasoko Ama HLHI Santurtzi
Plan de Estudios:  Mivel Académico: Curso:
LOE Educacian Primaria 2.Educacian Primaria
Especialidad/Ciclo: Modalidad: Modelo lingiistico:  Turno:
Presencial of erta completa Modelo O Matuting

Datos personales | Datos famili; 8] tos | Observaciones

| Guardar ¥ siguiente || Salir sin guardar|

Una vez cumplimentado el formulario relativo a Observaciones, pulsar en ‘Guardar’ y se activaran las opciones
de menu Documentos Adjuntos y Presentar solicitud:

2.4.5. Documentos Adjuntos

Desde esta opcion de mendu, la Administracion solicitara aquellos documentos necesarios anexar a la solicitud.

Se mostraran la lista de aquellos documentos que puede ser necesario presentar junto a la solicitud
segun cada caso y que estan especificados en la orden de la convocatoria vigente publicada en BOPV.

Desde aqui el solicitante podra subir los documentos necesarios para la presentacion de la solicitud en formato
eléctronico o escaneados del original en papel.

El solicitante identificado con certificado electronico debera aportar obligatoriamente los documentos a través de
este apartado para poder presentar la solicitud telematicamente.

El solicitante identificado con usuario y contrasefia, opcionalmente podra aportar documentos escaneados a
través de este apartado, o en el caso de no hacerlo, debera acudir al centro con los documentos de forma
presencial.
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7’ Resultado de Documentos

@ 20 de 21 Elementos

Carnet de familia numerosa en caso de domicilio fiscal fuera de la comunidad.

Certificado Convivencia, En caso de divaorcio, separacian, disolucian de pareja de hecho registrada o situ:
Certificado de convivencia expedido por el ayuntamiento, en el caso de convivir con abuelos,

Certificado mediante en el que se reconoce el grado de discapacidad

Certificados de pensiones de invalidez, de incapacidad permanente absoluta o gran invalidez

Certificados que acrediten los ingresos obtenidos por rendimientos de trabajo (10T), si no se ha hecho la
Contrato de arrendariento de hermano universitario

Convenio Requlador, En caso de divarcio, separacidn, disolucian de pareja de hecho registrada o situaciol
Copia completa de |a declaracion-liguidacidn del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas de aque
Docurnentas para justificar ingresos econdmicos, medios de vida o ayudas recibidas en el caso de familiz
Fotocopia de la Orden Foral de acogida o de las condiciones de acogida acordadas por las correspondient
IBI - Impuesta de Bienes Inmuebles de las fincas propiedad de la unidad convivencial (valores catastrale
IBI - Impuesta de Bienes Inmuebles. En el caso de disponer mas de una vivienda presentar para todas |:
Indemnizaciones por despido

Ingresos del cdnyuge o pareja del padre o de la madre. En caso de divarcio, separacian, disolucidn de pe
Justificante de |a pension o pensiones actualizadas

Libro de Familia

Matricula de hermano universitario

Otros documenta

Resultados

= 1

Nombre del documento E.Modif.

dez e 1

03/10/2016

Anexar | Borrar| Buscador de Documentos

El solicitante debe seleccionar el documento que desea aportar electronicamente posicionandose en el registro

y pulsar la opcién ‘Anexar’. De modo que al pinchar en ‘Anexar’, visualizara la siguiente pantalla:

Datos de |a solicitud

Para subir mas de un documento en un mismo apartado, use vna carpeta o fichero comprimido
(*IFichero; {Certificado del padrdn distinto al de sus padres)

Carga de archivos 1'
T r | p—
K )O |i Escritario = > m E Buscar Escritorin H
Orgarizar *  Mueva carpeta EE ~ Ol @
1 i - =
W Favarites | Bibliokecas

W Descargas | Carpeta de sistema

B Escritoria —

L Sitins recientzs Idesias Ortega, Leire
g Zarpeta de sistema

= Bitliotecas
|8 Documentos P I Equipe
& Imagenes . ! Carpeta de sistema
@ Misica )
8 videos ped
| Carpeta de sistema
1 Equipa h

& WINDOWST (T = Card Manager
Accesa drecto
o DATOS () P 2.1z

i Temp (| Ibdathar

Wty vichStes camx| MM Modtla e =l
Mambre: || j |T0doi las archivas (%) j

| Abrir I Cancelar I

A

7 Detalle del Documento Resuhiados |[Taed

Examinar..,
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Desde esta pantalla, podra ‘Examinar’ para buscar en su ordenador el documento que anexar, y posteriormente
debera pinchar en el botén ‘Subir’ quedando el documento anexado electréonicamente a la solicitud:

Nota: el color Rojo indica que hay documentacion adjunta

e la solicitud
Documentos Adjuntos % Resu":ado de Documentos
@ 20 de 21 Elementos & 1 dez s> »i

Nombre del documento E.Modif.

Carnet de familia numerosa en caso de domicilio fiscal fuera de la cormunidad.

Certificado Convivencia, En caso de divorcio, separacion, disolucidn de pareja de hecho registrada o situs
Certificado de convivencia expedido por el ayuntamiento, en el caso de convivir con abuelos,

Certificado mediante en el que se reconoce el grado de discapacidad

Certificados de pensiones de invalidez, de incapacidad permanente absoluta o gran invalidez

Certificados que acrediten los ingresos obtenidos por rendimientos de trabajo (10T), si no se ha hecho la
Contrato de arrendamiento de hermano universitario

Convenio Regulador, En caso de divorcio, separacidn, disolucidn de pareja de hecho registrada o situaciol
Copia cormpleta de la declaracian-liquidacion del Immpuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas de aque
Documentos para justificar ingresos econdmicos, medios de vida o ayvudas recibidas en el caso de familiz
Fotocopia de la Orden Foral de acogida o de las condiciones de acogida acordadas por las correspondient
IBI - Impuesto de Bienes Inmuebles de las fincas propiedad de la unidad convivencial {valores catastrale
IBI - Impuesto de Bienes Inmuebles. En el caso de disponer mas de una vivienda presentar para todas |«
Indemnizaciones por despido

Ingresos del convuge o pareja del padre o de la madre. En caso de divorcio, separacian, disolucidon de pe
Justificante de la pensidn o pensiones actualizadas

Libra de Farnilia 03/10/2016
Matricula de hermano universitario

Otros docurmnento

Anexar | Borrar| Buscador de Docurnentos

Para adjuntar un documento del buscador de documentos a la solicitud:

- Sedebe seleccionar el documento que desea aportar electronicamente posicionandose en el registro y pulsar
la opcion ‘Buscador de documentos’. De modo que al pinchar en la opcidn, visualizara la siguiente

pantalla:

7/ Resultados de Documentos asociados a una persona Resultados
DIE: DNI/MIE: Apellidos, Nombre:
Clasificacidn : Mormbre archivo:

Al buscar, nos devolvera el listado de documentos disponibles para el alumno de la solicitud y nos ofrecera la
posibilidad de anexar el documento a la propia solicitud con la opcién “Anexar documento a la solicitud”

7/ Resultados de Documentos asociados a una persona Buscador

@ z de 2 Elementos

Libro de familia 28/09/2018

Anexar dooumento a la solicitud | Consultar contenido | Ver
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2.4.6. Presentar Solicitud

Cuando la persona haya completado los formularios de la solicitud y haya adjuntado la documentacién requerida,
puede dar por finalizada la solicitud. Desde el momento en que la de por finalizada, no podra modificarla. Para
ello, accedera a la ultima opcién del menu de la izquierda que le permitird presentar la solicitud a la
Administracién:

Presentar Solicitud

Padre, madre, tutor o tutora del/de Ia solicitante

Nombre: DNI/NIE:
e R b = B FECE 80 8
DECLARO

DECLARO:

- Que él/la solicitante no se encuentra a
- Que acepto las bases de ia present
- Que todos los datos incorporados a la p
- Que tiene conocimiento de la incompatilt
debera comunicarlo a la Unidad de Becas.

CONSENTIMIENTOS

De acuerdo con el artdculp 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimienta Administrativo Comitin de |as
Administraclones Publicas, salve que conste en el procedimiento su aposicidn expresa, autorizo al Departamenta de Educacion a
utiizar todos los datos de los miembros computables de la unidad convivencoial, existentes en |as Diputaciones Forales y Ios datos de
domicilio fiscal (DDFF) [/ Datos de Padron (Ayuntamientos) / Datos de nivel de renta {DOFF) /Dataos catastrales (DGC) / Datos de
titulos no universitarics y universitarios (MEC) / Datos de prestaciones sociales publicas (INSS) / Dates de situacion de desempleo
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectos de ayuda al estudio.

Orden del 27 de julic 2018 , Becas y ayudas al estudie para la escolarizacidn de estudiantes de niveles no universitarios para el cursa
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electronico Via presencial centro Telematico con codiga de verificacién ¢

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

:|Irr|prim'|f Sal'n:itud| |Canceiari

Desde esta opcion ‘Presentacion Solicitud’, se ofrecen tres posibilidades de formato:

. Telematico con cédigo de verificacién: sélo disponible para aquellos alumnos que solicitaron beca en
la convocatoria anterior.

Este punto esta explicado en el apartado 2.4.6.1

o Via presencial centro significa que la solicitud se presentara al Centro Educativo (Administracién) en
papel con la firma manuscrita

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de solicitud que le permitira la aplicacion sera ‘Formato papel’.

Este punto esta explicado en el apartado 2.4.6.2
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. Telemético con certificado electronico: el formato electrénico significa que la solicitud se presentara
a la Administracion en formato digital y que seré firmada con Certificado Electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcion de formato de presentacion de solicitud que le permitird la aplicacién sera ‘Formato
electrénico’.

Este punto esta explicado en el apartado 2.4.6.3

2.4.6.1. Telematico con cédigo de verificacion

SOLO PARA EL ALUMNADO QUE SOLICITO BECA EN EL CURSO ANTERIOR tienen la posibilidad de
presentar mediante esta opcion.

COrden del 28 de septiernbre 2017 | Becas v ayudas al estudio para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios para el
curso acadérmico 2017-2018 (F. BOPY 30/0672017)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telermatico con certificado electrénico Via presencial centro & Gelemético con cadigo de verificacian )

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botéon "Finalizar Formulario Solicitud™ para dar por
finalizada la solicitud.

Si desea dar por finalizada la solicitud, de modo que no requiere realizar mas modificaciones y si la forma de
presentacion es mediante el cddigo de verificacidn, se debera informar este cddigo antes de de pinchar el boton
‘Finalizar Formulario Solicitud’.

Nota: El cddigo de verificacion esta disponible en el impreso de solicitud aportado por el centro o bien se puede
obtener este impreso clicando en imprimir solicitud, este genera un impreso de solicitud en formato pdf, en la
segunda hoja se encuentra el codigo de verificacion.

Dpciones de formato de presentaciin de la Solicitud

Telematico con certificado electranico \ia presencial centrao Telernatico con cddigo de verificacidn  (#

(*) Introduzca el codigo asociado a la propuesta de la solicitud: Dande localizar el cadign 8

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones ¥ pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud™ para dar por
finalizada la solicitud.

| Finalizar Farmulario Solicitud || Imprimir Salicitud || Cancelar|

Desde ese momento, dejara de tener disponible el botén ‘Finalizar Formulario Solicitud’ y podra descargarse el
justificante de registro.
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2.4.6.2. Via presencial centro

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de solicitud que le permitira la aplicaciéon sera ‘Via presencial centro’.

Presentar Solicitud

Padre, madre, tutor o tutora del/de Ia solicitante

Nombre: DNI/NIE:
e

DECLARO

DECLARO:

- Que él/la solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le imposibilite la concurrencia a esta convocatoria.
- Que acepto las bases de la presente convocatoria (ver B.O.P.V.).

- Que todos los datos incorporadoes a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

- Que tiene conocimiento de la incompatibilidad de estas becas y que, en caso de obtener oira beca para la misma finalidad
debera comunicario a la Unidad de Becas.

CONSENTIMIENTOS

De acuerdo con el artdculp 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimienta Administrativo Comitin de |as
Administraciones Piblicas, salvo que conste en el procedimiento su oposicidn expresa, autorizo 2l Departamento de Educacion a
utiizar todos los datos de los miembros computables de la unidad convivencoial, existentes en |as Diputaciones Forales y Ios datos de
domicilio fiscal (DDFF) [/ Datos de Padron (Ayuntamientos) / Datos de nivel de renta {DOFF) /Dataos catastrales (DGC) / Datos de

titulos no universitarics y universitarios (MEC] / Datcs de prestaciones sociales publicas (INSS) / Dates de situacion da desempleo
(SFEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectos de ayuda al estudio.

Orden del 27 de julic 2018 , Becas y ayudas al estudie para la escolarizacidn de estudiantes de niveles no universitarios para el cursa
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electronico Via presencial centro

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada Ia solicitud.

||Irnprim'|r 50!1|:'|tud| |Canceiar|
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El solicitante debe chequear ‘Aceptar los consentimientos’ para que la aplicacion le muestre el botén ‘Finalizar
Formulario Solicitud’:

Presentar Solicitud

Padre, madre, tutor o Ltutora del/ de la solicitante

DT/ MTE-

Mnmbire-

DECLARO

DECLARO:

- Que &l/1a solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le imposibilite la concurrencia & esta convocatoria.
- Que acepto las bases de la presente convocatoria (ver B.O.P.VL).

- Que todos los datos incorporadoes a la presente solicitud se ajustan a |a realidad.

- Que tiene conedmiento de la incompatibilidad de estas becas y que, en caso de obtener otra beca para la misma finalidad
debera comunicarle a la Unidad de Becas.

CONSENTIMIENTOS

e acuerdo con el articulo 28.2 de |a Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las

dministraciones Pablicas, salve que conste en el procedimisnto su opesicién expresa, autorizo al Departamento de Educacidn a
utilizar todes los datos de los miembros computables de la unidad convivencial, existentes en las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal (DDFF) / Datos de Padrén [Ayuntamientes) / Datos de nivel de renta (DDFF) /Datos catastrales (DGC) / Datos de
titulos ne universitarios y universitarios (MEC) [ Datos de prestacicnes sociales publicas (INSS) / Datos de situacion de desempleo
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectos de ayuda al estudio.

I 2l julic 2018, Becas y ayudas al estudic para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios para el curso
academico 2018-201S (F. BOPY 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud
Telematico con certificado electronico \fia presencial centro

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud" para dar por
finalizada la solicitud.

| Finalizar Formularic Saiidtud| Imprimir Solicitud | | Cancelar|

Si desea dar por finalizada la solicitud, de modo que no requiere realizar mas modificaciones, debera pinchar el
botdn ‘Finalizar Formulario Solicitud’:
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DECLARO:

- Que él/la sclidtante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le imposibilite la concurrencia a esta convocateria,
- Que acepto las bases de |a presente convocatoria (ver B.O.PV. ).

- Que todos los datos incorporedos a le presente solicitud se ajustan & la realidad.

- Que tiena conocimiento de |a incompatibilidad de estas becas y gue, en casa de obrenar otra beca para |a misma finalidad
debera comunicario a ia Unidad de Becas,

CONSENTIMIENTOS

¥ De acuerde con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, ce Procedimiento Administrativo Comdan de |as
Administraclones Pablicas, salvo gue comcts an al aracadimiantn nil annrcician avnrann sobnrizg | Departamente de Educacién a
utilizar todos los datos de |os miemb! n las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal (DDFF) / Datos de Par | [Datos catastrales {DGC) / Datos de
Hitulos po universitarios y universitar . 155)/ Datos de sltuacian de desemplen
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a

Toda |a informacién de la solictud que ha
cumplimentade se encuentra en |z Base de
Datos y ya no se puede modificar. El
impreso de soficitud debe de presentarse
en su centro educativo o en Zuzenean
debidamente firmado antes del cierre del
Orden del 27 de jullo 2018 , Becas y aytdat plazo (17/05/2015).
academico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/21

/eles no universitarios para el curso

-

Opciones de formato de presentacién c m ]
A

Telematico con certificado electronico Via presencial centra e

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botdn "Finalizar Formulario Solicitud™ para dar por
finalizada la solicitud.

| Finalizar Formulario Salidtud | |Imprim1r S’nlicitud| | Cancclar|

Desde ese momento, dejara de tener disponible el botén ‘Finalizar Formulario Solicitud’.

Haciendo uso de la opcién de ‘Imprimir Solicitud’ que le indicamos en la imagen podra imprimir la solicitud en
papel. Posteriormente debera firmarla manuscritamente y entregarla en plazo a la Administracion junto con la
documentacion requerida.

deberd comunicarla a la Unidad de Becas.
CONSENTIMIENTOS

¥ De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Pdblicas, salve gue conste en el procedimiento su oposicion expresa, autorizo sl Departamento de Educacion a
utilizar todos los datos de los miembros computables de la unidad convivencial, existentes en las Diputaciones Forales y los datos de
domicilio fiscal {DDFF) / Datos de Padran (Ayuntamientos) / Datos de nivel de renta {DDFF) /Datos catastrales (DGC) / Datos de
titulos no universitarios y universitarios (MEC) / Datos de prestaciones sociales publicas (INSS) / Datos de situacion de desempleo
{SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectos de ayuds al estudio.

Crden del 27 de julio 2018 , Becas y ayudas al estudic para la escolarizacidn de estudiantes de niveles no universitarios para el curso
académico 2018-20159 (F. BOPV 31/07/2018)

Dpciones de formato de presentacion de la Selidtud

Telematico con certificado electrdnico Via presencial centro

Imprirmir S{:ﬁdmd| |Cancelar|
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Mientras la solicitud no sea registrada en el centro, se visualiza en el apartado ‘Expedientes en Curso’ en color
rojo y con un enlace desde donde poder ‘Imprimir’ la solicitud.

pOTT=1 R L[0T I | Solicitudes en Elaboracian
Solicitudes
@ 1 de 1 Elernentos

S ey e T T e —

014285 - Andra Mari Educacidn Primaria 5.Educacidn Primaria

Editar | Barrar | Obtener impreso solicitud

S T EER WM | Histdrico de Expedientes
@4 de 4 Elementos

= 014288 - Andra Mari Educacidn Primaria 4.Educacidn Primaria
L] = L] 015109 - Aixerrata Educacidén Secundaria Obli 2.Ed. Secund. Cbligatc
u =a = 015109 - Ajxerrota Educacidn Secundaria Obli 3.Ed. Secund. Obligatc

Irprirmir Salicitud ) Ver Expadiente |
*Pendiente de presentar documentacitn en centro
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2.4.6.3. Telematico con certificado electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y

contrasefa, la opcion de formato de presentacion de solicitud que le permitira la aplicaciéon sera ‘Formato
electronico’.

Presentar Solicitud

Declaraciones

Padre, madre, tutor o tutora del/de Ia solicitante

Nombre: DNI/NIE:
. = :

DECLARO
DECLARO:

- Que él/la solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le imposibilite la concurrencia a esta convocatoria.
- Que acepto las bases de la presente convocatoria (ver B.OPY.).

- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

- Que tiene conocimiento de ta incompatibilidad de estas becasy que, en caso de obtener otra beca para la misma finalidad
debera comunicarlo a la Unidad de Becas.

CONSENTIMIENTOS

De acuerdo con el artdculp 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimienta Administrativo Comitin de |as
Administraclones PUblicas, salvo que conste 2n el procedimiento su oposicion expresa, autorizo al Departamento de Educacion a
utiizar todos los datos de los miembros computables de la unidad convivencoial, existentes en |as Diputaciones Forales y Ios datos de
domicilio fiscal (DDFF) [/ Datos de Padron (Ayuntamientos) / Datos de nivel de renta {DOFF) /Dataos catastrales (DGC) / Datos de
titulos no universitarics y universitarios (MEC) / Datos de prestaciones sociales publicas (INSS) / Dates de situacion de desempleo
(SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a efectos de ayuda al estudio.

Orden del 27 de julic 2018 , Becas y ayudas al estudie para la escolarizacidn de estudiantes de niveles no universitarios para el cursa
académico 2018-2019 (F. BOPV 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematico con certificado electronico ® Via presencial centro

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada Ia solicitud.

! Imprimir 50!'||:'|tud| |Canceiar|

El solicitante debe chequear ‘Aceptar los consentimientos’ para que la aplicacion le muestre el botén ‘Finalizar
Formulario Solicitud’:
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DECLARO
DECLARO:

- Que él/la solicitante no se encuentra afectado/a por ninguna causa legal que le imposibilite la cencurrencia a esta convocatoria.
- Que acepte las bases de la presente convocateria (ver B.C.R.V. ).
- Que todos los datos incorporados a la presente solicitud se ajustan a la realidad.

- Que tiene conocimiente de la incompatibilidad de estas becas y que, en caso de obtener otra beca para la misma finalidad
deberd comunicarlo a la Unidad de Becas,

CONSENTIMIENTOS

De acuerde con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimienta Administrative Comun de las
ministraciones Publicas, salve gue conste en el procedimiento su oposicidn expresa, autorizo al Departamento de Educacion a
utilizar todos los datos de los miembros computables de la unidad convivencial, existentes en |las Diputaciones Forales y los datos de
damicilio fiscal (DDFF) / Datos de Padrdn (Ayuntamientos) / Datos de nivel de renta (DDFF) /Datos catastrales (DGC) / Datos de
titules no universitarics y universitarios (MEC) / Datos de prestaciones saciales plblicas (INSS) / Datos de situacién de desempleo
(SPEE) / Datos de Etxebide [(GV) , a efectos de ayuda al estudic.

Orden del 27 de julic 2018 , Becas y ayudas al estudio para la escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios pars el curse
académico 2018-2019 (F, BOPV 31/07/2018)

Opciones de formato de presentacion de la Solicitud

Telematica con certificado electranica ' ® Via presencial centro

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el botén "Finalizar Formulario Solicitud” para dar por
finalizada la solicitud.

[Finalizar Formulario Solicitud||Imprimir Salicitug | |Cancelar]

Si desea dar por finalizada la solicitud, de modo que no requiere realizar mas modificaciones, debera pinchar el
botdn ‘Finalizar Formulario Solicitud’ para proceder a la firma electrénica:

CONSENTIMIENTOS

# De acuerdo con el articulo 28.2 de 1a Ley 3972015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comin de las

Administrationes PODIICas, 5alvo que —ascrsan sl mcaradimianta oiianacicion avacacs auearizg 3| Departamento de Educacion a
utilizar todos los datos de los miemb 2n las Diputaciones Forales y los dates de
domidilieo fiscal (DDFF) / Datos de Pay | /Datos catastrales (DGC] / Dates de
titulos no universitarios y universitar . |55} { Datos de situacién de desempleo

{SPEE) / Datos de Etxebide (GV) , a

Toda b infor macidn de la seliciud gue ha
cumplimentados se encuentra en la Base de
Dams y una ver procesada 13 firma ya no
sera modificable

Orden del 27 de julio 2018, Becas y ayuda: veles no universitarios para el curso
academico 2018-2019 (F. BOPV 31/07 /21

Opcdiones de formate de presentacidn ¢

Telematico con certificado electronica’ e \ia presencial centro

vl

Importante: Es imprescindible aceptar las condiciones y pulsar el boton "Finalizar Formulario Solicitud"” para dar por
finalizada la solicitud.

Finalizar Formularic Solicitud | |Impn'mir Solici'mdl | Cancelar |
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Tras pulsar Aceptar se visualiza el componente de firma de Idazki:

La firma con certificado requiere la
instalacion de |3 anlicacion Idazki-
desktop en su equipo. Sdlo tendra
gue instalarla una vez.

S no dispone de dicha aplicacion,
puede usted descargar la aplicacion
Idazki-deskiop. Comprobar si tiene
instalado Idazki-desktop

W Descargar

S ya la tiene instalada, pulse
Continuar,

o Preguntas fracuentes

La politica de firma electronica y certificados de |a Administracion Poblica de |a Cornunidad
futdnorna del Pais Wasco ha sido aprobada por |z Orden de 27 de junio de 2012 de |3
Consejera de Justicia ¥ Admiristracién Plblica,

Pulsar Continuar:

FIFIG concedificads

La firma con certficado le permite
firmar documentos digitalmente v
raalizar tramites Con la
Adrinistracion de forma electrdnica,

El proceso  puede  tardar  unos
minutos

a Preguntas frecuentes

La politica de firma electronica vy certificados de |a Administracidn Poblica de la Comunidad
Autdnoma del Pais Wasco ha sido aprobada por |a Orden de 27 de junio de 2012 de |3
Consejera de Justicia ¥ Administracion Poblica,
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Pulsar Firmar

F]rmO con certificado

QRTINS T

i d (=17 |<| Desktop

Seleccione el certificado de firma

S e e i el [cda]

ey Cancelar I Detalles | ‘Aceptar |

e Preguntas frecuentes

Consejera de Justicia v Adrinistracion Plblica.

La polica de firma electr'c'l_nica v certificados I:!e lz Administracian Fiblica de la Comunidad
Autdnoma del Pais VWasto ha sido aprobada pot la Z_l]rl;l_gn de 27 de junio :g:!_e; 2012 de la

Tras pulsar Aceptar se le requerira el PIN del Certificado Electrénico y una vez introducido el PIN el sistema inicio

el proceso de firma y de registro eléctronico.

Una vez finalizado el proceso de firma, si todo ha ido correctamente, se mostraran automaticamente dos enlaces,
en este mismo apartado de “Presentacion de la solicitud”, uno que permite la descarga de la solicitud presentada
y otro enlace que genera el justificante de registro electronico. Es imprescindible que el solicitante compruebe

que el justificante de registro es correcto para dar por buena la presentancion.

Formato electrdnioa &

El impress de solicitud s& ha almacenads correctamenta: |

El justilicants de Registre de Entrada se ha generado correctamente: [
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2.5. Fase de tramitacion

La persona solicitante podra consultar toda la informaciéon relacionada con la tramitacion del expediente.
Adicionalmente, podra efectuar acciones sobre el expediente a peticion de la Administracion (alegaciones,
recursos, etc.)

2.5.1. Ver expediente

En el caso en que haya presentado una solicitud en la Administracién, la persona solicitante visualizara el
expediente generado en el apartado ‘Expedientes en curso’.

La persona podra seleccionar un expediente y pinchar el enlace ‘Ver Expediente’. Desde ese momento,
accedera a la siguiente pantalla:

WC3A1 UC3AZ, UCTH: 185964207 f 978073
Estas en:

Datos Expediente

Id. Alurmno: DMNI/MNIE: &pellidos, Nombre: M2 Expediente:
978072 97807 2@y xgkspymezdhligzo 97807 2@Ewhy poeytithobyaxhlhn, 97807 2@ @ rrssoa  BMU-15-1-000010
Centro Educativo: Localidad: Mivel Académico:

010450 CEIF lbaiondo HLHI Witoria-Gasteiz Educacion Primariz

Curso: Especialidad/Ciclo: Modalidad:

1 Educacion Primatia Frezencial oferta completa

Historia del Expediente

|2 1 de 1 Elernentos 1 de 1

tud cumplimentada v pendiente de pres

) L L ]

Consultar Salicitud | Excel | Volver

Esta pantalla presenta la informacién relacionada con el expediente dependiente de la fase de tramitacién en la
que se encuentre. Se distinguen los siguientes bloques de visualizacion en esta ventana:

. Encabezado: siempre visibles los datos basicos del expedientes

. Historia del Expediente: siempre visibles la lista de los tramites realizados por la Administracion
(tramite, fecha de realizacion y situacion).

Desde esta pestafia y mientras el expediente esté vivo (no cerrado) el solicitante siempre tendra disponible las
siguientes posibles acciones a realizar:

» Presentar solicitud de modificacidon-aportacion de documentacion y Consultar solicitud de
modificacién

» Consultar solicitud
» Exportar tramites a Excel

3 Resolucion provisional: pestaia visible tras la resolucion provisional y que presenta la informacién de
la misma.
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GESRER RIS Resolucidn provisions|
Estads Resolucidn:

Plazo Alegacionss
F. Public. Web: F. Imisia: Hora inicie:  F. Fin: Hara fin:

Cemeadar Danagada 0,00 La rents famikar nata para 8l numers de mismbrae computables cupera el umbral

Imparts toacal:

I Alegationes |‘-’c|\¢r

Alegacion

DATOS PERSONALES

Titutar
DEH»‘:\:‘:. Mornbre: NP Docurmnento: Id. Alurmna:
EXPONE

Que con fechs 13077015 (] Bara el e Expediente EENEOIENSN
e ancusntra en sivecion EaTEEEANIII

SOLICTTA

Que teniends por presentade este escrito, se sirva admitido y tenga en cuenta los motivos alegades

Alegaciones

Desde esta pestafia el solicitante tendra disponible las siguientes posibles acciones a realizar:
Presentar alegaciones durante el periodo establecido y Consultar alegaciones

. Resolucion definitiva: pestana visible tras la resolucion definitiva y que presenta la informacion de la
misma.

Histera del Expedions " GEESIEEART BTl | Resolucidn definitiva
Estado Resolucidnn

Plazn Racures

F. Puble, Web, F. fnicla: Hora inicin: . Fine Hora fir:
Ho aportar certificado de o pension de @8enicarde: @8 del esposale o pe’ /s del/la sl 5

RECURSO DE ALZADA

Datos Recurso

DATOS PERSONALES

Titular

Apellidos, Nombre: N Documento: Id. Alumn
e meew @
EXPONE

Cue con fecha 12/07/2016 || para =l N° Exoedientc SRIEISSSECIGERTSS
o2 sncserira en sitacisn [

SOLICITA

Que, teniendo por presentado este escrito se sirva admifido, tenga por interpueste &l Recurse contra la Resoluciin
mencionsda, en bazs a los motives alegados dicte Resolucion por [a que 2 dadars I3 nulidad o anulzbilidad de Iz mizma.

RECURSO DE ALTZADA

ACLARACTIONES AL RECURSO DE ALZADA

El recurso de alzada es un recurss de cardcter administrativo a través dal cual s= busca que un drgano administrativa
revise un acto dictedo por otro drgano dependients jerdrguicaments de £, buscando gue enmiends conforme a Derecho
al acto del frnzno infarior
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Desde esta pestaia el solicitante tendra disponible las siguientes posibles acciones a realizar:
Presentar recursos durante el periodo establecido y Consultar recursos

La forma de realizar cualquiera de las acciones anteriores es similar a la forma de presentar la solicitud. A
continuacioén explicaremos como proceder para Presentar Alegacion.

Solicitud de una Beca No Universitaria Pagina: 42



EUSKO JAURLARITZA :g GOBIERNO VASCO

HEZKLNTZA S0LA DEPAITAMENTO DE ECUCATION

2.5.2. Presentacion de documentos de
subsanacion

La persona solicitante recibe una comunicacion via e-mail en el que se le indica que debe aportar
documentacion.Para aportar la documentacién existen dos opciones:

° Imprimirse la notificacidon descargable desde la notificacion y junto con la documentacion requerida

presentarla en Zuzenenan.

° Acceder a la aplicacion y presentar la documentacién mediante el trdmite Modificaciones-Aportacion
de documentos.

2.5.2.1. Acudir Zuzenean

Imprimirse la notificacion descargable desde la notificacion y junto con la documentacion requerida
presentarla en Zuzenenan.El comunicado de requerimiento de documentacion refleja la siguiente informacion:

EXAMINADA SU SOLICITUD DE BECA, LE COMUNICAMOS QUE PARA SU TRAMITACION ES NECESARIO
QUE PRESENTE LA DOCUMENTACION REQUERIDA EN LA NOTIFICACION, A LA QUE PUEDE ACCEDER
A TRAVES DEL SIGUIENTE ENLACE: Enlace

Al pulsar sobre el enlace se muestra el impreso con el detalle de la documentacién requerida:

HEZOUNTLA BALE i DEPARTAWENTD 0E EDUCACON
FsDene EVINEmVTrEn ZIZea Drecon o Gesvsn Snmmoa

BEKA EZ UNIBERTSITARIOAK / BECAS NO UNIVERSITARIAS
CURSO 2019/2020 IKASTURTEA

IKASKETAK / ESTUDIOS:
Lehen Hezkuntza/Ed. Primaria

KURTSOA | CURSC:
3.Lehen Hezkuntza/3.Educacion Primaria

ESPEZIALITAT. | ESPECIALID.:

IKASTETXEA [ CENTRO:
010140-CEIP Odon De Apraiz Thastola HLHI (Vitoria-

Gasteiz)
Vitoria-Gasteiz, 2020ko otsailaren 10a Vitoria-Gasteiz, 10 de Febrero de 2020
DOKUMENTAZIOA AURKEZTEKO REQUERIMIENTO DE DOCUMENTACION

ERREKERIMENDUA

Unibertsitateaz kanpoko |kaskelak egiteko zure beka  Examinada su soliciud de beca para g
eskaera aztertu ondoren, eskaera izapidetzeko, jarraian  niveles no universitarios, le comunicam
zerrendatutako  aginak  awrkeztu  behar  dituzula  tramtacion  es  necesano g

jakinarazten dizugu: documeniacion relacionada a contin
! » Familiako etxebizitzan bizi diren kideen errolda agiria. « Certificado de empadronamiento de los miembros
1 . anai 1L hitzarmen que conviven en el domicilio familiar.
3 arautzailea eta konpentsazio eta mantenu-pentsioen « Convenio regulador y el justificante de las pensiones
I ziurgariak, 2018 urtekoa, compensatorias y por alimentos percibidas por la
! madre o padre del hermanola del alumnola en el afio
z 2018.
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2.5.2.2. Presentacion de documentos por aplicacién

Iniciar una modificacién-aportacion de documentacién

En la pestafa Expedientes en curso existe la posibilidad de solicitar una modificaciéon o una aportaciéon de
documentos en cualquier momento durante la fase de tramitacién.

(5L I L WML | Historico de Expedientes
Expedientes

@ 2 de 2 Elernentos de 1

E DNI/NIE 5 | Nombre y Apellidos Expediente Centro Educativo m

015776 - EIPR Txanogarrity Educacidn Infantil Infantil 1 afios

16940310 BMNU-19-45-026822 014766 - CPEIPS Claret A Educacion Infantil Infantil 5 afios

Irnptirnir Solicitud {Ver Expediante

Para ello accediendo a la opcion ‘Ver expediente’ pulsar el enlace Modificaciones- Aportacién de
documentos disponible en la pestafia Historia del Expediente.

Historia del Expediente [Resolucio’n provisional ” Resalucidn definitiva]

i 6 de 6 Elemsntas 1 de 1

Solicitud presentada vy registrada en el Centro 2441072019 Registrada Centro

Motificacidn de resolucidn provisional 12/12/2019 Plazo para presentar alegaciones
Motificacidn de resolucion provisional 12/12/2019 Denegado

Motificacidn de resolucidn definitiva 11/01#2020 Plazo para presentar recursos
Motificacién de resolucién definitiva 11/01/2020 Denegado

Caonsultar Solicitudi' Modificaciones-Aportacidn de documentos_-’Excel | volier

El enlace cceder a la lista de Modificaciones ya cumplimentadas y/o presentadas y al inicio de la
cumplimentacién de una nueva Modificacion mediante la accién Nuevo:

7'Listado de Modificaciones del Expediente (BNU-19-48-081836)

Sin registros que mastrar dep »= =

Muevo | Editar | Wer | Borrar

44 - Becas Mo Universitarias Becas Mo Universitarias
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Cumplimentar una modificacion — aportacion de documentacion

En el formulario, tendra disponible un apartado ‘Descripcion’ donde podra indicar aquello que estime
conveniente (Ejemplo: aporto documentacion requerida) . Una vez cumplimentado y pulsado el botén ‘Guardar’,
podra acceder a la opcidon ‘Documentos Adjuntos’ para anexar documentacion.

Una vez cumplimentado el formulario relativo a Observaciones, pulsar en ‘Guardar’ y se activaran las opciones
de menu Documentos Adjuntos y Presentar solicitud:

Solicitud de Modifica

Solicitud de Modificacion f Aportaciéon de documentos

Al Direccidn de Gestidn Econdmica

DATOS PERSONALES

Titular

apellidas, Mombre: M2 Dacurnento: DIE:

RIEC NI T T T Z0595660C
EXPOMNE

Que con fecha 18/02/2020 | para el N® Expediznte BNUS19-46 081656

SOLICITA

Que teniendo por presentado este escrito, se sirva admitirlo v tenga en cuenta la salicitud de modificacidn

Descripcion

Documentos Adjuntos

Se mostraran la lista de aquellos documentos que puede ser necesario presentar junto a la solicitud
segun cada caso y que estan especificados en la orden de la convocatoria vigente publicada en BOPV.

Desde aqui el solicitante podra subir los documentos necesarios para la presentacion de la solicitud en formato
eléctronico o escaneados del original en papel.

7 Resultado de Documentos
B 10 de 24 Elementos 1 de 1 e s

Nombr | documento Plantilla

yud , ayudas de emerg

Carnet de familia numerosa en caso de dormicilio fiscal fuera de la comunidad,

Certificado del padran distinto al de sus padres

Certificado Convivencia

Certificado de convivencia expedido por el ayuntarmiento, en el caso de convivir con abuelos,
Certificado de orfandad

Certificado mediante en el que se reconoce el grado de discapacidad

Certificados de pensiones de invalidez, de incapacidad permanente absoluta o gran invalidez
Certificados que acrediten los ingresos obtenidos por rendimientos de trabajo {107}, si no se ha hec

Contrato de arrendamisnta de hermano universitario

Anexar | Borrar | Buscador de Documentos
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El solicitante debe seleccionar el documento que desea aportar electronicamente posicionandose en el registro
y pulsar la opcidn ‘Anexar’. De modo que al pinchar en ‘Anexar’, visualizara la siguiente pantalla:

%
7’ Detalle del Documento Resultados |(InaNi
Para subir mas de un documento en un mismo apartado, use una carpeta o fichero comprimido
1
(*IFichera; (Ayudas Sociales (R.G.1. , ayudas de emergencia social, ete))

Desde esta pantalla, podra ‘Examinar’ para buscar en su ordenador el documento que anexar, y posteriormente
debera pinchar en el botén ‘Subir’ quedando el documento anexado electréonicamente a la solicitud:

7/ Resultado de Documentos
[ 10 de 24 Elementos 1 de 1 e w

Nombre del documento Plantilla

., ayudas de emerg

Carnet de familia numerosa en caso de domicilio fiscal fuera de la comunidad,

Certificado del padran distinto al de sus padres

Certificado Convivencia

Certificado de convivencia expedido por el ayuntamiento, en el caso de convivir con abuelos,
Certificado de orfandad

Certificado mediante en el que se reconoce el grado de discapacidad

Certificados de pensiones de invalidez, de incapacidad permanente absoluta o gran invalidez
Certificados que acrediten los ingresos obtenidas por rendimientas de trabajo {1073, si no se ha hec

Contrato de arrendamiento de hermano universitario

Anexar | Borrar | Buscador de Documentos

Finalizar y firmar una modificacién o aportacion de documentos

Cuando la persona haya completado la modificacion y haya adjuntado la documentacion requerida, puede dar
por finalizada la modificacién. Desde el momento en que la de por finalizada, no podra modificarla. Para ello,
accedera a la ultima opcion del menu de la izquierda que le permitirda presentar la modificacion a la
Administracion:

Presentar Solicitud

Al Direccién de Gestign Econdmica

DATOS PERSOMNALES

Titular
apellidos, Mombre: (*IN2 Docurmento:  DIE:
ismeie mppty s Aos, S Z059566C

Opciones de formato de presentacidn de la Solicitud de ModificacidndAutorizacian

Formato electronico ¢ Forrnato papel &

|Fina|izar Solicitud| |Imprimir Solicitud” Cancelar

Desde esta opcion ‘Presentacion de la Modificacion, se ofrecen dos posibilidades de formato:
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Formato papel: el formato papel significa que la modificacion se presentara a la Administracion en papel con la
firma manuscrita

Si la persona conectada ha accedido a la aplicaciéon con usuario y contrasefia, la opciéon de formato de
presentacion de modificaciones que le permitira la aplicacion sera como en el caso de la solicitud, el ‘Formato

papel’.

Formato electrdnico: el formato electronico significa que la alegacion se presentara a la Administracion en
formato digital y que sera firmada con Certificado Electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcién de formato de presentacién de modificacion que le permitira la aplicacion sera como en el
caso de la solicitud, el ‘Formato electrénico’.

Los pasos de presentacion en base al formato es similar al de la solicitud. (Ver puntos 2.3.6.1 y 2.3.6.2 de este
documento)
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2.5.3. Presentacion de una alegacion

La persona solicitante tras la Resolucién Provisional cumplimenta la alegacién y la da por finalizada. Después
firma la alegacion y ésta queda entregada a la Administracion.

2.5.3.1. Iniciar una alegacion

La Administracién tras el estudio de una solicitud revisando los requisitos propios de la ayuda asi como la
documentacién entregada realiza una Resolucion Provisional estableciendo un periodo de alegacion.

La Administracion para dar a conocer este plazo y el estado de la Resolucién Provisional enviara un aviso al
teléfono movil o al correo electrénico de la persona indicando que tiene disponible una notificacién en la Web del
Departamento de Educacion y que también tiene esta informacion disponible en el aplicativo.

Desde ese momento, la persona solicitante podra acceder al aplicativo y visualizara el expediente en el apartado
de ‘Expedientes en Curso’ y la situacion del mismo sera ‘En plazo de alegacion’.

Seleccionando el expediente y accediendo a la opcién ‘Ver expediente’, podra ver lo siguiente:

i Historia del Expediente :_ Resolucidn provisiona

Estado Resolucidn:

Plazo Alegaciones
F. Public, Web: F. Inicio: Hora inicio:  F. Fin: Hora fin:

Tifo7renis’ EZh7iEnies GoimoT T  iEfoiniET beNesT

- i_ Situacion

n — —

Comedor Denegado 0,00 La renta familiar neta para el numero de miembros computables supera el umbral

Importe total:
HL e

e

I Alegaciones I Valvar

Desde esta pestaia podra pinchar el enlace ‘Alegaciones’ y asi acceder a la lista de Alegaciones ya
cumplimentadas y/o presentadas y al inicio de la cumplimentacion de una nueva Alegacion mediante la accion

Nuevo:

“'Listado de Alegaciones del Expediente (BNU-15-20-000015)

_Iﬁ 1 de 1 Elemeantas
Descripcion
alego

Nueva | Editar | Ver
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2.5.3.2. Cumplimentar una alegacién

citud de Alegacidn

Alegacion
DEVEERA L ETAG M | Tramitador
A Organo Gestor bg
DATOS PERSOMNALES
Titular
Apellidos, Mombre: M2 Documento: Id. Alumno:

EXPONE
Que con fecha 1osmase01e (2] para el N° Expedients BHU-15-48-000002

se encuentra en situacidn

SOLICITA

Gue teniendo por presentado este escrito, se sirva admitirlo v tenga en cuenta los motivos alegados

Alegaciones

En el formulario, tendra disponible un apartado ‘Alegaciones’ donde podra indicar aquello que estime
conveniente. Una vez cumplimentado y pulsado el boton ‘Guardar’, podra acceder a la opciéon ‘Documentos
Adjuntos’ para anexar documentacion.

2.5.3.3. Finalizar y firmar una alegacién
Cuando la persona haya completado la alegacion y haya adjuntado la documentacion requerida, puede dar por

finalizada la alegacion. Desde el momento en que la de por finalizada, no podra modificarla. Para ello, accedera
a la ultima opcién del menu de la izquierda que le permitira presentar la alegacién a la Administracién:

A: Palitica Cientifica

DATOS PERSOMNALES

Titular
Apellidos, Mombre: (*IN° Documento!
(I8 R [ = =" S
Opciones de formato de presentacidn de la Subsanacidn
Formato electrdnico (& Formato papel &

Acepto condiciones Il |Imprimir Subsanacion | | Cancelar

Desde esta opcién ‘Presentacion de la Alegacién’, se ofrecen dos posibilidades de formato:

Formato papel: el formato papel significa que la subsanacion se presentara a la Administracion en papel con
la firma manuscrita

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con usuario y contrasefia, la opcion de formato de
presentacion de alegacién que le permitira la aplicacion serd como en el caso de la solicitud, el ‘Formato papel’.
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Formato electrdnico: el formato electronico significa que la alegacion se presentara a la Administracion en
formato digital y que sera firmada con Certificado Electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcién de formato de presentacion de alegacion que le permitira la aplicacion sera como en el
caso de la solicitud, el ‘Formato electrénico’.

Los pasos de presentacion en base al formato es similar al de la solciitud. (Ver puntos 2.3.6.1 y 2.3.6.2 de este
documento)
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2.5.4. Presentacion de un recurso

La persona solicitante tras la Resolucion Definitiva cumplimenta un recurso y lo da por finalizado. Después
firma el recurso y ésta queda entregado a la Administracion.

2.5.4.1. Iniciar un recurso

La Administracion tras el periodo de alegacion realiza una Resolucion Definitiva estableciendo un periodo de
recurso.

La Administracion para dar a conocer este plazo y el estado de la Resolucion Definitiva enviara un aviso al
teléfono movil o al correo electrénico de la persona indicando que tiene disponible una notificacion en la Web del
Departamento de Educacion y que también tiene esta informacion disponible en el aplicativo.

Desde ese momento, la persona solicitante podra acceder al aplicativo y visualizara el expediente en el apartado
de ‘Expedientes en Curso’ y la situacion del mismo sera ‘En plazo de recurso.

Seleccionando el expediente y accediendo a la opcién ‘Ver expediente’, podra ver lo siguiente:

[Historia del Expediente H Resolucidn provisional l Resolucidn definitiva

Estado Resolucidn:

Denegado

Plazo Recurso
F. Public. Web: F. Inicio: Hora inicio:  F. Fin: Hora fin:
01/03/2017 02/03/2017  00:00 30/03/2017  00:00
Requisito

Superar los limites de renta protegibles segin datos aportados por la hacienda foral.

Recurzas ll Valver

Desde esta pestafia podra pinchar el enlace ‘Recursos’ y asi acceder a la lista de Recursos ya cumplimentadas
y/o presentadas y al inicio de la cumplimentacion de una nueva Recurso mediante la accion Nuevo:

7/Listado de Recursos del Expediente (BNU-16-48-000277)

LES 2 de 2 Elementos

Recurso 22/03/201°

Muevo | Editar | Wer | Borrar
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2.5.4.2. Cumplimentar un recurso

de Recurso de

RECURSO DE ALZADA

A Direccidn de Becas No Universitarias

DATOS PERSOMNALES

Titular
Apellidos, Nombre: M2 Docurnento: DIE:
EXPONE

Que con fecha zonasen17 ] para el MO Expedients BHU-16-48-000277
se encuentra en situacidn Denegado

SOLICITA

Que, teniendo por presentado este escrito se sirva admitirlo, tenga por interpuesto el Recurso contra la Resolucidn

mencionada, en base a los motivos alegados dicte Resaolucion por la que se declare la nulidad o anulabilidad de la misma.

RECURSO DE ALZADA

ACLARACIONES AL RECURSO DE ALZADA

El recurso de alzada es un recurso de caracter administrativo a través del cual se busca que un drgano administrativo
revise un acto dictado por otro drgano dependiente jerdrquicamente de él, buscando que enmiende conforme a Derecho
el acto del drgano inferior,

CONTRA QUE ACTOS SE INTERPONE

En el formulario, tendra disponible un apartado ‘Recurso de Alzada’ donde podra indicar aquello que estime
conveniente. Una vez cumplimentado y pulsado el botén ‘Guardar’, podra acceder a la opcién ‘Documentos
Adjuntos’ para anexar documentacion.

2.5.4.3. Finalizar y firmar un recurso

Cuando la persona haya completado el recurso y haya adjuntado la documentacion requerida, puede dar por
finalizado el recurso. Desde el momento en que la de por finalizada, no podra modificarla. Para ello, accedera
a la dltima opcién del menu de la izquierda que le permitira presentar el recurso ala Administracion:

Adjuntas

At Palitica Cientifica

DATOS PERSONALES
Titular

&pellidos, Mombre: (*IN2 Docurmento:
L= |

Opeiones de formato de presentacidn de la Subsanacidn

Formato electrdnico & Formato papel &

Acepto condiciones [l |Imprimir Subsanacion | | Cancelar

Desde esta opcién ‘Presentacion de la Alegacién’, se ofrecen dos posibilidades de formato:

Formato papel: el formato papel significa que la subsanacion se presentara a la Administracion en papel con

la firma manuscrita
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Si la persona conectada ha accedido a la aplicacion con usuario y contrasefia, la opciéon de formato de
presentacion de alegacion que le permitira la aplicacion sera como en el caso de la solicitud, el ‘Formato papel’.

Formato electrénico: el formato electronico significa que el recurso se presentara a la Administracion en
formato digital y que sera firmada con Certificado Electrénico

Si la persona conectada ha accedido a la aplicacién con Certificado Electrénico, en vez de con usuario y
contrasefia, la opcién de formato de presentacion de alegacion que le permitira la aplicacion sera como en el
caso de la solicitud, el ‘Formato electrénico’.

Los pasos de presentacion en base al formato es similar al de la solciitud. (Ver puntos 2.3.6.1 y 2.3.6.2 de este
documento)
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2.5.5. Preguntas frecuentes

Puede acceder a las urls indicadas a continuacion, en caso de dudas relacionadas con:
Requisitos necesarios para la Autenticacion y Firma
Prueba de firma

Las urls, en castellano:

https://www.euskadi.net/y22-

tresnak/es/contenidos/informacion/egoitza nire gestioak laguntza/es egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/inf
ormacion/eqoitza ziurtagiriak/es egoitza/sede solicitar certificado.html

y en euskera:

https://www.euskadi.net/y22-
tresnak/eu/contenidos/informacion/egoitza nire gestioak laguntza/eu egoitza/r01hRedirectCont/contenidos/inf
ormacion/eqoitza ziurtagiriak/eu egoitza/sede solicitar certificado.html

Puede acceder a la url indicada a continuacion, en caso de dudas mas concretas relacionadas con:
1. Firma Electrénica

https://www.euskadi.eus/fags/firma-electronica-preguntas-mas-frecuentes/y22-sinadura/es/
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Agradecimiento

Agradecemos la atencion recibida y esperamos que este documento le haya sido de utilidad en la presentacién
de la solicitud de una beca no universitaria, por internet.

Muchas gracias.
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